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Prot.n.2834/C14F                                                                     Siena, 5 maggio 2010
	
	Agli insegnanti responsabili di laboratorio che hanno la subconsegna dei beni inventariati

Sezioni: 

- Liceo della Formazione – Siena

  Proff. Bartalozzi, Vullo, Boscagli, Persiano, 

  Papini, Ferrari e Frati 
- Istituto d’Arte – Siena

   Proff. Mazzieri, Putti, Fucecchi, Ferrero     

   Cappelletti, Baglioni, Lippi, Bilenchi  

   Pinzi, Cateni, Pini, Mezzacasa, Fagioli, Cosentino
- Liceo Linguistico – Montalcino

  Proff. Tegli, Ferretti, Pizzetti, Fabbri, 

  Del Ciondolo, Bernardini e Bernini
- Liceo Classico – Siena

  Proff. D’Olimpio, Guerrini, Silhankova, Murgia, 
   Savelli, Volpe, Scarpelli.

Ai Vice Presidi di Sezione:

- Vullo Vincenzo
- Mazzieri Fabio

- Tegli Silvia

- D’Olimpio Geremia
Agli Assistenti tecnici:

- Cambi Michela
- Bimbi Roberto

- Pinzi Fabrizio

All’ Assistente Amministrativo:

- Sodi Massimo

Al Collaboratore Scolastico:

- Cardinale
- Serafini

- Levrini


	
	

	Oggetto:
	Verifica al 30 giugno 2010 dei beni in subconsegna.



Si informano le SS.LL. che, nel rispetto di quanto contenuto nel provvedimento di nomina, sono tenute alla verifica dei beni in subconsegna ENTRO il termine del 30 giugno 2010. 


Al termine della ricognizione il docente, coadiuvato dall’assistente preposto, firmerà la scheda di subconsegna alla data in cui ha effettuato la verifica, facendo rilevare eventuali anomalie, materiale deteriorato o mancante.


In caso di sparizione del bene (bene mancante) l’insegnante deve rilasciare una dichiarazione sulla quale sarà impostata la eventuale denuncia.
PER LA SEZIONE ISTITUTO D’ARTE:

· tale scheda di subconsegna sarà restituita alle Sigg. Cardinale,  Serafini e Levrini, che penseranno a farle recapitare all’ufficio Amministrativo preposto;
PER LE SEZIONI LICEO CLASSICO, LICEO FORMAZIONE E LICEO LINGUISTICO:

· tale scheda sarà consegnata all’ufficio Patrimonio nella persona del Sig. Sodi Massimo.


Le chiavi del reparto saranno consegnate al Vice Preside di Sezione che, all’inizio dell’anno scolastico successivo, provvederà a darle al nuovo subconsegnatario individuato dal Dirigente.

                                                                                                               IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                                                                         Prof. Raffaele Bonavitacola
N.B.: si allega modello per l’alienazione dei beni obsoleti dall’inventario.
	
	Al Direttore SGA

Istituto Istruzione Superiore

“E.S. Piccolomini” Siena


	
	


Relazione responsabile di laboratorio e/o reparto

Il sottoscritto ....................................................................................................... in qualità di subconsegnatario del laboratorio/reparto ................................................................................ constatato che il seguente materiale:

	N. Inventario
	Descrizione

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


presenta i seguenti problemi:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

tenuto conto delle sottoesposte necessità didattiche del laboratorio _______________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

PROPONE

l’alienazione dei beni sopraelencati dall’inventario dell’Istituto.

Siena, _____________________

                                                                           Firma _________________________________
piccolomini.siena@gmail.com


