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A. sc. 2009-2010                                                              GESTIONE DEL POF – CIRCOLARE N.15 DEL 01/02/2010
REGOLAMENTO di PRESENTAZIONE/RENDICONTAZIONE  dei PROGETTI
1.Scadenze e modalità di presentazione/rendicontazione
Compiti del docente responsabile di Progetto (Funzione obiettivo, responsabile specifico o Vicario a seconda della tipologia di progetto):
·  presentare la scheda di presentazione del progetto entro il 31/10/2009;

· fare da tramite tra docenti (attori del progetto) e l’ufficio di segreteria (il responsabile di progetto è l’unico a tenere rapporti con la segreteria);

· pubblicare all’albo, sul sito internet e su ogni mezzo di comunicazione le modalità per reperire gli esperti esterni occorrenti a realizzare i progetti (verrà realizzato un albo esperti esterni per tipologia di attività);

· presentare entro 10 giorni dall’inizio dell’attività la documentazione riguardante l’esperto esterno;

· consegnare,  a conclusione del progetto, tutta la documentazione inerente il progetto stesso (allegato A);

· controllare le ore effettuate dai docenti e dagli esperti esterni coinvolti (si fa presente che le ore devono essere di 60 minuti e tutte di pomeriggio ad eccezione di casi particolari autorizzati dal DS per iscritto caso per caso;

· in caso di esperti in servizio presso Università o altre Istituzioni, controllare la comunicazione da inviare agli Istituti di appartenenza, per eventuale autorizzazione e rendicontazione delle retribuzioni assegnate;

· monitorare la partecipazione degli alunni coinvolti nei vari progetti considerando che il numero minimo non può scendere sotto le 10 unità; nel caso in cui si verificasse tale ipotesi la S.V. è tenuta a comunicarlo al DS che procederà alla sospensione dell’attività. 

2. Casistiche: 

2.1. Attività a forfait o attività orarie:  il docente referente nella scheda di presentazione di progetto deve specificare il tipo di incarico e connessa quantificazione di durata/costi
2.1.1.Le attività a forfait sono quelle in cui non è possibile  predeterminare il numero di ore, non essendo attività specifica di docenza ma di tipo progettuale-coordinamento
2.1.2.Le attività orarie  (si fa presente che le ore devono essere di 60 minuti) sono quelle in cui è richiesto una specifica registrazione del servizio di docenza prestato negli appositi registri, consegnati all’atto di nomina.

3. Docenti con ore di docenza <<da restituire>>: Nel caso in cui un docente deve recuperare ore (completamento orario o ore ridotte a 50’): 

                                                                                a) dovrà presentare il quadro ore da recuperare vistato dal Vicario o dal Collaboratore Vicario di Sezione

                                                                                b) prioritariamente, può farlo tramite un’attività di docenza in un progetto: 1 ora di completamento orario equivale ad un ora di attività di insegnamento in un progetto; 
                                                                                c) in caso di impossibilità sul caso b) e

                                                                                    in caso di impossibilità  di docenza in corsi di recupero,

                                                                                     può farlo anche tramite un’attività di non docenza in un progetto: 1 ora di completamento orario equivale a due ore di attività di non insegnamento. Il docente per beneficiare di tale recupero deve:

· ottenere l’autorizzazione preventiva del Vicario di Sezione, in sede di presentazione del progetto

· presentare a conclusione dell’attività il resoconto delle ore da recuperare vistato dal Vicario di Sezione.

4.Attività di insegnamento effettuate fuori orario di servizio : le ore di docenza dei progetti devono sempre essere fuori orario di servizio (mattino o pomeriggio)

5. Non sono ammesse ore in compresenza :non è prevista docenza in compresenza
6.Le attività di NON insegnamento: a) se previste in dettaglio nel progetto, devono essere svolte al di fuori del proprio orario di  lezione e registrate 
                                                             b)  se a forfait saranno autocertificate dal docente senza apposita registrazione
7. Scadenze:

-15 maggio 2010: Termine dei progetti

-Dal 16  al 31 maggio 2010: i responsabili di progetto raccolgono e controllano tutta la documentazione e la consegnano al DS

-Dal 1 al 15 giugno 2010 il DS con l’ausilio dei Vicari verificano l’esattezza di tutta la documentazione, per verificare: 

                      a) se sono stati raggiunti gli obiettivi didattici e
                      b) le ore effettivamente prestate
-16 giugno 2009 il DS passa al DSGA tutta la documentazione per la liquidazione.
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